
 
 

PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI ROMA 
                                    UFFICIO  LOCALE 
                                           Via Mario Amato, 13-15 Roma  
 

                                                                  Al Procuratore della Repubblica 
  
Il/La sottoscritt… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …  
                                 (cognome)                                                      (nome) 
 
nat    il… … … … … … ..in… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . 
                                                         (se nato all’estero indicare anche lo Stato) 
 
residente in … … … … … … … … … … via/p.zza… … … … … … … … … … … … .… … .. 
 
                             CHIEDE   il rilascio del certificato (vedere istruzioni a tergo) 
 
             n° copie.… … … Generale –  
             n° copie… … … .Penale -   
             n° copie… … … .Civile -                                            n° copie … ..Carichi Pendenti          
 ( Indicare il numero delle copie - barrare ciò che non interessa) 

 
URGENTE – NON URGENTE      per uso  … … … ..… … … … … … … … … … … … … … … … … …  
    (Barrare ciò che non interessa)                         (Per i casi di esenzione dal bollo indicare la motivazione) 
 
Estremi del documento d’identità   -  Tipo… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . 
 
N°… … … … … … … … Rilasciato da… … … … … … … …     il … … … … … … … … … … … … … … …  
                                                                            
diritti di certificato  €… … …  

         diritto  d’urgenza   €… … …  
                              FIRMA DEL TITOLARE 

 
   Roma… … … … … … ..                                   … … … … … … … … … … … … … . 
 
    N.B. :         La presente istanza vale anche quale   dichiarazione sostitutiva di certificazione  ai sensi dello 
              art. 46(R) DPR n. 445/2000 circa i dati difformi e/o mancanti dal documento di identità allegato, resa 
              sotto la responsabilità penale del dichiarante ai sensi dell’art. 76(L) del citato DPR.    

Da compilarsi solo in caso di esibizione da parte dell’incaricato. 
 
Presentato da… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …  … … … … … … .. 
                              (cognome)                                                   (nome) 
Estremi del documento di riconoscimento – Tipo… … … … … … … … … … … … … … .… … …  

 
N°… … … … … … … … Rilasciato da… … … … … … … … … … … … … .Il… … … … … … … … …  
                                                                              Firma dell’incaricato 
 
                                                                         … … … … … … … … … … .. 
  
 ( applicare le marche in questo spazio) 
 



 
      SERVIZIO PER IL RILASCIO DEI CERTIFICATI DEL CASELLARIO 
 (art.23 T.U. 313/02) E DEI CARICHI PENDENTI (art. 60 c.p.p.) 
In applicazione del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 in materia di documentazione 
amministrativa 
 
                Orario al pubblico:   dal  Lunedì al Venerdì:  ore   8,30 – 12,30   
           Apertura pomeridiana    Lunedì e  Giovedì:  ore 14,45 – 16,45 (sospesa  

 
   1)   Solo l’interessato ha diritto a richiedere i certificati compilando correttamente e  firmando    l’istanza. 

                                                All’atto della presentazione va esibito un documento di identità valido che può essere sostituito da un 
documento di riconoscimento equivalente (art. 35 D.P.R. 445/2000.)quale: passaporto, patente di guida, 
patente nautica libretto di pensione, porto d’armi o tessere di riconoscimento, purchè munite di 
fotografia e rilasciate da un’amministrazione dello Stato.  Per il certificato dei carichi pendenti il 
documento deve indicare espressamente la residenza; in mancanza la richiesta avrà valore di 
dichiarazione sostitutiva di certificazione. 

 
2) La richiesta può essere presentata anche tramite un  delegato provvisto di documento di identità; in 

questo caso alla domanda dovrà essere allegata fotocopia completa e leggibile, (eventualmente inviata 
anche a mezzo fax), di un documento d’identità del richiedente . Qualora la richiesta riguardi persona 
che abbia compiuto 80anni il delegato potrà allegare alla domanda, in luogo del certificato di 
esistenza in vita, una dichiarazione sostitutiva di certificazione con ora e data della sottoscrizione, 
firmata dal richiedente entro le 48 ore. 

 
3) I certificati del Casellario possono essere richiesti presso qualsiasi Procura della                                 

Repubblica del territorio nazionale (art. 10 L. 21/2/89 n 99). Il certificato dei Carichi Pendenti deve 
essere richiesto invece nella Procura della Repubblica competente (D/Lvo 3/12/99 n 491) con 
riferimento alla residenza degli ultimi cinque anni. 

 
4)   Nel caso di persona che non sa o non può firmare, la domanda o la dichiarazione sostitutiva         è 

raccolta dal cancelliere previo accertamento dell’identità del richiedente. Il pubblico ufficiale attesta 
che la dichiarazione è stata a lui resa dall’interessato in presenza di un impedimento a sottoscrivere (art. 
4  DPR 445/2000). 

 
5)    Per i minorenni, la domanda può essere presentata dal genitore esercente la patria potestà e, per gli 

interdetti dal tutore che deve esibire il decreto di nomina; i relativi moduli per la domanda vengono 
forniti dall’Ufficio a richiesta degli interessati, la richiesta varrà quale dichiarazione sostitutiva di 
certificazione in mancanza del documento d’identità dell’interessato 

 
6) La persona detenuta  o inserita in una comunità terapeutica può inoltrare la richiesta per posta o 

tramite un delegato; in mancanza del documento dell’interessato la domanda dovrà essere presentata 
con le formalità indicate nella circolare 3/03Cas lett. C. 

 
7) I certificati risultati positivi possono essere ritirati dall’interessato o da un delegato munito di 

documento d’identità valido di cui lascerà fotocopia.  
  

8) I certificati sono soggetti al pagamento dei diritti di certificato, quelli Generali e Civili anche alla 
marca da bollo secondo gli importi fissati per legge. Il diritto di urgenza corrisponde al doppio dei 
diritti di certificato. Sono invece esenti da bollo i certificati richiesti per uso:  

                   beneficenza, borsa di studio,  emigrazione per lavoro, sussidi, assegni familiari, leva          
                                                        militare, mutuo fondiario agrario agevolato,  partecipazione a concorsi presso  la P.A., 

                  associati  ONLUS,  elettorali, candidati a  consultazioni  elettorali,  iscrizioni  liste di  
                  collocamento        
        Sono esenti da bollo e da diritti, salvo quello d’urgenza, i certificati richiesti per uso: 
                   adozione, riparazione per ingiusta detenzione, controversie  individuali in materia di   
                   lavoro, previdenza ed assistenza sociale. 
9)   I casi particolari sono regolamentati dalla circ. n°. 3 /2003 Cas del  Procuratore della Repubblica in data             

in osservanza alle leggi e disposizioni vigenti. 
                                                                                                             
N.B. Le dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto di notorietà sono rese ai sensi e per gli effetti di 

cui agli artt, 46-47e 76 D.P.R. 445/2000. I cittadini non appartenenti alla Unione Europea sono 
ammessi a tali dichiarazioni solo se in possesso del permesso di soggiorno non scaduto. L’ufficio è 
esentato da ogni responsabilità per le false dichiarazioni rese dagli interessati o da terzi (art. 73 D.P.R. 
445/2000)                                 

 



 


